北京印刷学院教务处文件
印教文[2022]第（175）号
关于2022年秋季学期期末教学运行及
考试工作安排的通知
为贯彻落实北京教育系统新冠疫情防控工作要求，统筹做好学校疫情防控和教学工作，确保平稳有序完成本科教学任务和期末考试工作，结合学校工作实际，现将本学期期末教学运行和考试工作安排如下。
一、本科教学运行安排
（一）理论课教学工作安排
根据目前疫情形势，本学期从第12周开始，所有本科教学全部转为线上进行。2019级、2020级、2021级（设计艺术学院除外）本科生教学于第15教学周结束（2022年12月9日），2022级本科生及设计艺术学院2019级、2020级、2021级本科生教学于第18教学周结束（2022年12月30日）结束。任课教师可根据课程教学进度安排线上补课事宜，请各教学单位收齐补课信息表于2022年11月27日前报教务处备案。
（二）实践课教学工作安排
本学期实践教学周由第18-20周对应调整到第16-18周，实践教学采用线上教学进行。各教学单位要结合学科和专业特点，合理运用现代网络技术和虚拟仿真技术等信息化手段，充分利用网络实践教学平台和优质视频教学资源，按时、保质、保量地完成各项实践教学工作。实践教学中，如遇特殊情况需调整课程安排时，请各教学单位将调整情况汇总后报教务处实践教学科备案。
二、本科期末考试工作安排
（一）考试时间： 2023年1月3日-1月8日，第19教学周
（二）考试形式： 线上考试
（三）考试范围： 2019级、2020级、2021级、2022级，重修学生。
（四）考试安排：详见附件1。
（五）考试流程：操作流程见附件2。
（六）考试要求
1.所有考生必须于考前向所在学院辅导员提交诚信电子版考试承诺书，详见附件3。
2.考生需准备1台笔记本电脑用于网络考试。
3.考生需准备1部手机和1个手机支架或替代品用于网络监考，监考手机需提前下载“腾讯会议”APP并在考试前进入指定考场（考场：印苑e学堂上课课程内;监考手机摆放位置：考生侧后方1.5米左右，手机支架高度为1.2米左右，横向横屏摆放），于考试前打开视频。考试全程由监考老师线上监控，监考手机视觉效果见下图：
[image: 微信图片_20220512161351][image: 微信图片_202205121613511]
4.考试前三天考生登录印苑e学堂，查找相关课程核对信息无误后，参加线上考试。考生务于考试前15分钟进入指定网络考场（印苑e学堂上课课程内），妥善调试设备。
    5.如考生确实无法满足线上考试设备要求，请提交手写情况说明，上交考生所在学院同意后方可参加考试。
    6.考生应严格遵守《学生手册》相关考试要求，如有违纪严肃处理。
（七）考试科目安排
1.教务处组织的考试科目：详见附件4。
2.各教学单位组织的考试科目，请自行安排，及时通知相关师生，严谨组织考试，按时提交成绩。
（八）考试组织
各单位要提前做好期末考试准备工作，组织教师做好辅导答疑，利用网络平台等形式及时解决学生的疑难问题，确保学生能认真进行期末复习总结，提高教学质量。
12月19日前，命题老师按照要求将试题材料（PDF格式的A、B卷电子稿、试卷审批单、评分标准、参考答案等）电子稿，提交至各教学单位；
课程考核前三天，任课教师负责将试题上传至印苑e学堂，试题上传技术问题请咨询本单位负责考务老师或者霍小波工程师。
考试期间，考务人员提前20分钟到平台考场，负责考生签到，任课教师提前15分到平台考场，准时进行试题发布和试卷收集。
（九）相关要求
1.考核方式及成绩构成
各教学单位可以根据课程特点，调整课程考试考核方式、成绩构成，适当增加过程评价比例。对于考核方式和成绩的调整，均需做出书面调整说明，在各教学单位进行备案后方可实施。
2.命题
课程考核的命题应覆盖该课程的主要内容，难度适中。为适应线上考试特点，加强试题命题设计，建议适当增加题量，加大主观题考核占比，增加开放性、个性化命题，降低单次考试考核比重等。各单位要对试题质量层层把关，各负其责，确保本学期各门课程考核试题达到学校规定的质量标准。
3.考试成绩报送
成绩构成系数在综合教务系统中自行调整。考试结束后，应于10天内完成试卷批阅、成绩登录工作（第19周考试成绩录入截止到2023年1月18日16时）。
三、注意事项
二级学院和任课教师要教育引导学生遵守网络教学纪律，规范网络课堂和考试言行，提升自觉抵制不良有害信息的能力，师生不得把网络课堂和考试链接地址、账号密码、准入(邀请)二维码、验证码等信息泄露给校外人员,严防无关人员进入线上课堂和考试。任课教师和监考教师应高度关注线上教学活动中的学生情况，授课和考试前要检查进入网络课堂和考场人员，认真核实学生身份，发现干扰教学和考试秩序的行为，应给予制止，情况严重的，立即关闭在线课堂并截屏存证，第一时间向二级学院和教务处报告有关情况。对于线上教学和考试工作，师生如有困难或问题请及时向开课单位和教务处反映。各教学单位因充分考虑学生实际情况，制定“一生一策”，确实解决学生在后续教学及考试过程中的实际困难和问题，确保教学和考试工作平稳有序。
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