北京印刷学院教务处文件
印教文[2022]第（44）号
关于2021-2022学年第二学期期末考试工作安排的通知
各教学单位：
为加强线上教学管理，规范考试工作，严肃考试纪律，现将本学期期末考试工作具体安排和要求通知如下：
一、期末考试安排 
（一）期末考试时间
第17周：2022年6月13日-2022年6月17日，2018级，2019级，2020级，2021级，重修学生；
第19周：2022年6月27日，2021级，重修学生。
（二）期末考试安排：详见附件1。
（三）考试流程：可采用电脑端和手机端参加考试。操作流程见附件2。
（四）考试要求。
1.所有考生必须于考前向所在学院辅导员提交诚信考试承诺书，详见附件3。
2.考生需准备1台笔记本电脑用于网络考试。
[bookmark: _GoBack]3.考生需准备1部手机和1个手机支架或替代品用于网络监考，监考手机需提前下载“腾讯会议”APP并在考试前进入指定考场（考场：印苑e学堂上课课程内;监考手机摆放位置：考生后方1.5米左右，手机支架高度为1.2米左右，横向横屏摆放），于考试前打开视频。考试全程由监考老师线上监控。监考手机视觉效果见下图：
[image: 微信图片_20220512161351][image: 微信图片_202205121613511]
4.考生务于考试前15分钟进入指定网络考场（印苑e学堂上课课程内），妥善调试设备。
    5.如考生确实无法满足线上考试设备要求，请提交手写情况说明，上交考生所在学院辅导员同意后方可参加考试。
    6.考生应严格遵守《学生手册》相关考试要求，如有违纪严肃处理。
（五）考试安排查询。
1.教务处组织的考试科目：详见附件4。
2.各教学单位组织的考试科目，请自行安排，及时通知相关师生，严谨组织考试，按时提交成绩。
二、期末考试组织安排
各单位要提前做好期末考试准备工作，组织教师做好辅导答疑，利用网络平台等形式及时解决学生的疑难问题，确保学生能认真进行期末复习总结，提高学习质量。
6月8日，学校组织线上考务培训会；
6月3日前，命题老师按照要求将试题材料（PDF格式的A、B卷电子稿、试卷审批单、评分标准、参考答案等）电子稿，提交至各教学单位；
课程考核前三天，任课教师负责将试题上传至印苑e学堂，试题上传技术问题请咨询本单位负责考务老师或者霍小波工程师。
6月13日-17日、27日进行线上考试，考务人员提前20分钟到平台考场，负责考生签到，任课教师提前15分到平台考场，准时进行试题发布和试卷收集。
三、有关要求
（一）考核方式及成绩构成
各教学单位可以根据课程特点，调整课程考试考核方式、成绩构成，适当增加过程评价比例。对于考核方式和成绩的调整，均需做出书面调整说明，在各教学单位进行备案后方可实施。
（二）命题
课程考核的命题应覆盖该课程的主要内容，难度适中。为适应线上考试特点，加强试题命题设计，建议适当增加题量，加大主观题考核占比，增加开放性、个性化命题，降低单次考试考核比重等。各单位要对试题质量层层把关，各负其责，确保本学期各门课程考核试题达到学校规定的质量标准。
（三）考试成绩报送
成绩构成系数在综合教务系统中自行调整。考试结束后，应于一周之内完成试卷批阅、成绩登录工作（第17周考试成绩录入截止到6月24日），18级毕业生考试成绩务于6月22日前提交。
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