
北京印刷学院本科生

学科竞赛奖项信息申报平台使用说明

（学生/指导教师角色版）

一、 登录

1.进入“北京印刷学院教务处官网”：https://jwc.bigc.edu.cn/，

选择“学科竞赛管理平台”。

2.进入“统一身份认证登录”，账号密码同智慧校园、校园网登

录等一致。



二、学科竞赛获奖信息填报

1.进入系统后，点击左侧“学科竞赛”-“竞赛获奖申报”-“新

增”。

2.进入新增页面，根据具体奖项信息进行填报，信息填写好后点

击确定进行提交。



1 竞赛名称：系统内置部分学科竞赛名称，选择系统已有的竞

赛名称会同步带出主办单位及获奖类别，无法进行更改。如系统中不

存在需要填报的竞赛，需下载《新增竞赛模板》，根据模板要求填写

相关信息后，将模板发送至邮箱 liujiayao@bigc.edu.cn，相关负责

老师在收到邮件并审核后将竞赛信息录入系统，随后通过邮件告知发

件人进行奖项申报；

2 主办单位：根据获奖名称自动关联出，不可更改；

3 获奖类别：根据获奖名称自动关联出，不可更改；

4 获奖等级：填写一等奖、二等奖等相关奖项名次；

5 项目名称：填写对应的参赛项目或参赛作品名称；

6 获奖时间：点击获奖时间会弹出日历表单，选择奖项的获奖

时间（以获奖证书上落款时间为准）；

7 团队成员：请按照获奖证书上成员顺序填写，项目负责人在

第一位，团队成员中如有研究生请忽略，只填写本科团队成员即可。

选好姓名后对应的学号和班级会自动关联出，团队成员人数不限，点

击右侧新增按钮可添加或删除成员；

8 指导老师：请根据教师信息进行添加，选好老师姓名后对应

的工号自动关联出，指导老师人数不限，点击右侧新增按钮可添加或

删除指导教师；

9 备注：选填，可以对竞赛申报进行补充说明。

10 上传证书图片：获奖证书图片格式为 png、jpg、jpeg，大

小为 1M 以内；



3.提交获奖信息后，等待项目负责人所在学院的教秘老师初审，

教务处老师终审。在初审之前，可多次进行修改或删除；


